
 

 
Half Day Leave Form/Short Leave /आवेदन पत्र/ ਅੱਧ ੇਦਿਨ ਿੀ ਛ ੱਟੀ ਫਾਰਮ/ਛੋਟੀ ਛ ੱਟੀ 

(For Outsourced Employee including Contractual Staff/ संविदा कर्मचारिय  ंसवित आउटस सम कर्मचारिय  ंके विए/ਠੇਕੇ 'ਤੇ ਲਏ ਸਟਾਫ਼ 

ਸਮੇਤ ਆਊਟਸੋਰਸ ਕੀਤੇ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਲਈ) 

 
1. Name / नार्/ ਨਾਮ  

 

2. Designation/ पद का नार्/ ਅਹਦੁਾ 

 

 
 

3. Duty Timing/ कायम सर्य/ ਕੰਮ ਦਾ ਸਮਾਂ 

 

 
 

4. Half/Short Day Leave Time / आधे/छ टे वदन की 

छुट्टी की अिवध / ਅੱਧੇ/ਛੋਟੇ ਦਦਨ ਦੀ ਛੱੁਟੀ ਦੀ ਦਮਆਦ 

 

5. Reason of Leave / छुट्टी का कािण/ ਛੱੁਟੀ ਦਾ ਕਾਰਨ  

6. Signature of Member/ सदस्य के िस्ताक्षि /ਮੈਂਬਰ ਦੇ 

ਦਸਤਖਤ 

 

 

Date/ तारीख/ ਦਮਤੀ:       

 

Faculty-In-Charge (Division)/ Faculty-In-Charge (Outsourcing) / संकाय प्रभारी (ववभाग)/ संकाय प्रभारी (आउटसोवसिंग)/ ਫੈਕਲਟੀ-

ਇਨ-ਚਾਰਜ (ਦਿਵੀਜ਼ਨ) / ਫੈਕਲਟੀ-ਇਨ-ਚਾਰਜ (ਆਊਟਸੋਰਦਸਿੰਗ) 

 
 

 
 

Half Day Leave Form/Short Leave /आवेदन पत्र/ ਅੱਧ ੇਦਿਨ ਿੀ ਛ ੱਟੀ ਫਾਰਮ/ਛੋਟੀ ਛ ੱਟੀ 
(For Outsourced Employee including Contractual Staff/ संविदा कर्मचारिय  ंसवित आउटस सम कर्मचारिय  ंके विए/ਠੇਕੇ 'ਤੇ ਲਏ ਸਟਾਫ਼ 

ਸਮੇਤ ਆਊਟਸੋਰਸ ਕੀਤੇ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਲਈ) 

 
1. Name / नार्/ ਨਾਮ  

 

2. Designation/ पद का नार्/ ਅਹਦੁਾ 

 

 
 

3. Duty Timing/ कायम सर्य/ ਕੰਮ ਦਾ ਸਮਾਂ 
 

 
 

4. Half/Short Day Leave Time / आधे/छ टे वदन की 

छुट्टी की अिवध / ਅੱਧੇ/ਛੋਟੇ ਦਦਨ ਦੀ ਛੱੁਟੀ ਦੀ ਦਮਆਦ 

 

5. Reason of Leave / छुट्टी का कािण/ ਛੱੁਟੀ ਦਾ ਕਾਰਨ  

6. Signature of Member/ सदस्य के िस्ताक्षि /ਮੈਂਬਰ ਦੇ 

ਦਸਤਖਤ 

 

 

Date/ तारीख/ ਦਮਤੀ: 

Faculty-In-Charge (Division)/ Faculty-In-Charge (Outsourcing) / संकाय प्रभारी (ववभाग)/ संकाय प्रभारी (आउटसोवसिंग)/ ਫੈਕਲਟੀ-

ਇਨ-ਚਾਰਜ (ਦਿਵੀਜ਼ਨ) / ਫੈਕਲਟੀ-ਇਨ-ਚਾਰਜ (ਆਊਟਸੋਰਦਸਿੰਗ) 


