
                      INSTITUTE OF NANO SCIENCE & TECHNOLOGY 
                                       (An Autonomous Research Institute supported by the Department of Science and Technology, Government of 

India) 

                           Knowledge City, Sector-81, Mohali-160062, Punjab 

 

OVERTIME DUTY FORM/ ओवरटाइम डू्यटी फॉमम/ਓਵਰਟਾਈਮ ਡਿਊਟੀ ਫਾਰਮ 
  

Outsourced Staff deployed at Institute of Nano Science and Technology, Mohali 

नैनो विज्ञान एिं प्रौद्योविकी संस्थान, मोहाली में आउटसोसस कमसचारियो ंकी तैनाती 

ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ ਆਫ਼ ਨੈਨੋ ਸਾਇੰਸ ਐਡਂ ਟੈਕਨਾਲੋਜੀ, ਮੋਹਾਲੀ ਚਿਖੇ ਆਊਟਸੋਰਸਡ ਸਟਾਫ਼ ਤਾਇਨਾਤ 

 
 

   Name/ नाम/ ਨਾਮ: _____________________________________________________________________ 

         
 

 
This is to certify that the employee has attended the office before/after office hours due to official work./ यह प्रमावित वकया 

जाता है वक कमसचािी आविकारिक कायस के कािि कायासलय समय से पहले/बाद में कायासलय में उपस्स्थत हुआ है।/ ਇਹ ਪ੍ਰਮਾਚਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਹੈ ਚਕ 

ਕਰਮਿਾਰੀ ਸਰਕਾਰੀ ਕੰਮ ਕਾਰਨ ਦਫ਼ਤਰੀ ਸਮੇਂ ਤੋਂ ਪ੍ਚਹਲਾਂ/ਬਾਅਦ ਦਫ਼ਤਰ ਹਾਜ਼ਰ ਹੋਇਆ ਹੈ। 

  
 

Forwarding Supervisor (If Applicable) of/ अगे्रषि पयसिेक्षक (यवद लािू हो) /ਫਾਰਵਰਡਿਿੰਗ ਸੁਪਰਵਾਈਜ਼ਰ (ਜੇ ਲਾਗੂ ਹੋਵੇ) 

________       Department/ ववभाग/ ਡਵਭਾਗ 

 

(Name & Signature)/ (नाम एिं हस्ताक्षि)/ (ਨਾਮ ਅਤੇ ਦਸਤਖਤ)/ 
 
 

Faculty-In-Charge (Forwarding Officer)/ संकाय प्रभािी (अगे्रषि अविकािी)/ਫੈਕਲਟੀ-ਇਿੰਚਾਰਜ (ਫਾਰਵਰਡਿਿੰਗ ਅਫਸਰ)/ 

 

(Name & Signature)/ नाम एिं हस्ताक्षि)/ (ਨਾਮ ਅਤੇ ਦਸਤਖਤ) 

 
                                                                                                                        

                                                                                      Approved/ Not Approved/ स्वीकृत/अस्वीकृत/ ਮਨਜੂ਼ਰ/ਅਪਰਵਾਡਨਤ 

 
Dean Administration/ Faculty-in-Charge (Outsourcing)/  

डीन प्रशासन/प्रभािी संकाय (आउटसोवसिंि)/ 
ਿੀਨ ਪਰਸਾਸਨ/ਫੈਕਲਟੀ-ਇਨ-ਚਾਰਜ (ਆਊਟਸੋਰਡਸਿੰਗ) 

(Name & Signature)/ (नाम एिं हस्ताक्षि)/ (ਨਾਮ ਅਤੇ ਦਸਤਖਤ) 

Date/ तारीख/ਡਮਤੀ 

Day/ विन/ ਡਿਨ 

Over Time/ अविक 

समय तक/ ਵੱਧ ਸਮਾਾਂ Reason /  कारण /ਕਾਰਨ 

 
  

 
 

 
  

 
 

 
  

 
 

 
  

 
 

 
  

 
 

 
  

 
 


